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SOP PERMOHONAN SURAT REKOMENDASI BANTUAN MASJID / MUSHOLLA BERBASIS SIMAS

|
Dasar Hukum: Kualifikasi Pelaksana:
1. Peraturan Pemerintah Nomor 45 Tahun 2013 tentang Tata Cara 1. Memahami aplikasi SIMAS
Pelaksanaan Anggaran Pendapatan dan Belanja Negara; 2. Memitki kemampuan mengoperasikan komputer
2. Peraturan Menteri Agama Nomor 67 Tahun 2015 tentang Bantuan
Pemerintah pada Kementerian Agama,
3. Peraturan Menteri Keuangan Nomor 173/PMK.05/20186 tentang perubahan
atas PMK 173/PMK.05/2015 Tentang Mekanisme Pelaksanaan Anggaran
Bantuan Pemerintah pada Kementerian Negara/Lembaga;
Keterkaitan: Peralatan/Perlengkapan:
1. SOP Pendistribusian Surat Masuk 1. PC/ Laptop 2.
Internet 3.
Peringatan:
Masjid / Mushglta telah terdaftar dalam SIMAS Kementerian Agama Republik Indonesia dan menyerahkan
dokumen proposal bantuan
Pelaksana Mutu Baku
No. Aktivitas i Ka. Persyaratan/ Keterangan
Pemohon | FO PTSP | Pelaksana Kabid Kanwil Perlengkapan Waktu OQutput
1 |Pemohon mengajukan surat SuratPermohonan, | 15 menit | Surat Permohonan
permohenan rekomendasi berikut disposisi dan
proposal kepada Kepala Kantor proposal
Cq. Kabid Bimas Islam
2 |Menerima, mencatat dan Surat Permohonan, |15 menit | Surat Permohonan
memberi lembar disposisi dan = disposisi dan
diajukan ke Ka.Kanwil dan proposal
kembali ke doktik lagi
3 |Menerima surat permohonan tidak | Surat Permohonan, | 35 menit | Surat Permohenan | SOP
sesuai disposisi Ka. Kanwil dan lenghap = ' disposisi dan Pendistribusi an Surat Masuk
mendisposisi kepada pelaksana ’D proposal
1
4 | Menerima disposisi atasan, chek | SuratPermohonan, |15 menit | Disposisi
list berkas permohonan H - ¢ l disposisi dan
proposal
lengkap
5 |Membuat konsep surat , Surat Permohenan, | 15 menit | Surat Rekomendasi
rekomendasi dan mengajukan ' disposisi dan
kepada atasan proposal
6 |Konsepsurat rekomendasi yang | SuratPermohonan, | 20 menit | Surat Rekomendasi
sudah di paraf Kabid kemudian 1 disposisi dan
diajukan ke Ka. Kanwil untuk di D*” proposal
tandatangani )
7 | Suratrekomendasi yang telah di Surat Rekomendasi | 15 menit | Surat Rekomendasi
tandatangani kemudian
diserahkan kepada pemohon (D<- — -




